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Carta de apresentação
O Congresso Brasileiro de Engenharia Agrícola (CONBEA) é um evento anual, realizado desde 1976 pela Associação Brasileira de Engenharia Agrícola - SBEA. A partir de 2024, o evento passou a ser bianual. O CONBEA é o maior e mais tradicional evento técnico-científico de sua área, já tendo sido realizado cinquenta e três edições. Nos últimos anos, o evento aconteceu nas seguintes cidades brasileiras:
2024 – Natal - RN

2023 – Ribeirão Preto – SP 

2022 – Pelotas - RS

2021 - On-line

2020 - On-line

2019 - Campinas - SP

2018 - Brasília - DF

2017 - Maceió - AL

2016 - Florianópolis - SC
2015 - São Pedro - SP
2014 - Campo Grande - MS
2013 - Fortaleza - CE
2012 - Londrina - PR
2011 - Cuiabá - MT
2010 - Vitória - ES
2009 - Juazeiro - BA/ Petrolina - PE
2008 - Foz do Iguaçu - PR
2007 - Bonito - MS
2006 - João Pessoa - PB
2005 - Canoas - RS
2004 - São Pedro - SP
2003 - Goiânia - GO
Para 2028, encontram-se abertas as inscrições para candidaturas de cidades de todo o Brasil, onde será realizado o LV CONBEA. 
A seguir, temos o modelo de proposta para providências de preenchimento e envio, dentro do prazo estipulado, para viabilizar a participação na seleção do local de realização do próximo CONBEA.
Colocamo-nos à disposição para quaisquer esclarecimentos que sejam necessários.
Atenciosamente,
Associação Brasileira de Engenharia Agrícola - SBEA
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1 Justificativa/ Introdução
Justificar os motivos pelos quais a cidade está pleiteando a realização do próximo CONBEA.
2 Moções de apoio institucionais
Anexar documentos de manifestação de apoio à realização do evento na cidade proponente (Governo do estado, prefeitura, entidades de classe, etc.). 
É imprescindível a existência de um documento de apoio de pelo menos uma Instituição de Ensino ou de Pesquisa, assinado pelo dirigente máximo da mesma.
3 A economia da região e potenciais patrocinadores do evento
Traçar um perfil da economia da região e listar potenciais patrocinadores para viabilizar a realização do evento na cidade candidata.
4 Infraestrutura e perfil cultural e turístico da região
Dentre outros aspectos, apresentar:
· Localização e formas de acesso;
· Malha aeroviária disponível;
· Número de leitos;
· Aspectos culturais;
· Principais atrações turísticas.
5 Opções de localização do evento 
Listar as opções disponíveis na cidade que atendam aos requisitos mínimos estabelecidos pela SBEA:
· Montagem (7 às 19h)
· Local para a secretaria do evento.
· Salão para 10 estandes de 9m2 cada um.
· 1º dia - Abertura (08h às 18h) 
· Auditório para 300 pessoas
· Local da secretaria
· Salão de estandes
· 2º e 3º dia - (09h às 18h) Evento
· 1 Salão para exposição de Painéis (aproximadamente 150 painéis por dia) e coffee-break.
· 1 Auditório para 300 pessoas, com possibilidade de divisão.
· 1 Auditório para 150 pessoas
· 2 Salas para até 50 pessoas.
· Salão de estandes.
· 5º dia - Desmontagem (7 às 19h)
Outros serviços:
Acesso a Internet
6 Apoio oferecido à SBEA
Listar os apoios oferecidos à SBEA para a visita de inspeção:
	
	Sim
	Não

	Vista de inspeção para 2 pessoas
	
	

	Passagem aérea
	
	

	Hospedagem
	
	

	Refeições
	
	

	Transfer
	
	

	Agendamento de reuniões
	
	

	Outros (especificar)
	
	

	
	
	


7 Visitas técnicas
· Possíveis locais para realização de visitas técnicas.
· Distância dos locais à sede do evento.
(As visitas técnicas são atividades programadas no CONBEA que proporcionam aos participantes a oportunidade de conhecer, na prática, experiências, tecnologias, processos produtivos e soluções inovadoras aplicadas no contexto da Engenharia Agrícola e áreas correlatas. Essas visitas são realizadas em empresas, propriedades rurais, instituições de pesquisa, indústrias, cooperativas, agroindústrias ou empreendimentos que estejam alinhados com os temas discutidos durante o congresso.)
DESCRIÇÃO DE INFRAESTRUTURA BÁSICA – CONBEA 2028
Em 2028, estima-se a participação de 300 a 400 congressistas no CONBEA. O evento será realizado no mês de agosto, com três dias de atividades, sendo reservado um dia antes para montagem da estrutura e um dia após para desmontagem, totalizando cinco dias de contrato.

Durante os três dias de evento, as atividades ocorrerão no horário das 8h às 19h, contemplando uma programação composta por:

· Palestras gerais, realizadas em sessão única na programação diária;

· Palestras setoriais, ocorrendo em duas salas simultaneamente;

· Sessões orais, utilizando três salas simultâneas para apresentação de trabalhos;

· Sessões de pôsteres, realizadas em espaço exclusivo.

Para a solenidade e palestra de abertura, bem como para as palestras gerais, é necessário um espaço com capacidade para acomodar pelo menos 300 pessoas.

As palestras setoriais demandam duas salas, cada uma com capacidade mínima para 150 pessoas. Uma dessas salas pode ser a mesma utilizada para a palestra geral.

Para a sessão oral, são necessárias três salas, cada uma com capacidade mínima para 50 pessoas, sendo possível utilizar uma das salas da palestra setorial.

Dessa forma, o evento exige, no mínimo, quatro ambientes:

· Uma sala grande, com capacidade mínima para 300 pessoas;

· Uma sala média, com capacidade mínima para 150 pessoas;

· Duas salas menores, com capacidade mínima para 50 pessoas cada.

Além dos ambientes para as atividades técnicas, é indispensável:

· Espaço administrativo para a secretaria do evento, que acomode cerca de 10 pessoas;

· Área para coffee-break e expositores (patrocinadores);

· Sala de apoio para palestrantes;

· Espaço para a apresentação de pôsteres, capaz de acomodar, no mínimo, 150 trabalhos por dia, utilizando estruturas de placas de TS de 2,2 m x 1,0 m.

1. CENTRO DE CONVENÇÕES

a) ÁREA DE EXPOSIÇÃO

- Que seja toda localizada na mesma estrutura física dos auditórios e salas.

- Que possua pé direito, de no mínimo, 4 metros.

- Que tenha capacidade para montagem de, no mínimo, 150 m2 de feira (esta área foi calculada para 10 expositores com uma média de 15 m2 por expositor).

b) SESSÃO INAUGURAL

- 1 sala (Ambiente com capacidade para acomodar, no mínimo, 300 pessoas confortavelmente instaladas).

c) AUDITÓRIOS E SALAS

- 3 salas (com capacidade para acomodar de 50 a 150 pessoas).

- Espaço para exposição simultânea de 150 pôsteres/dia. (medida média de cada poster: 2,2m x 1,0m)
- 1 sala com capacidade mínima para 10 pessoas, para acomodação das atividades administrativas e associativas do Congresso e da SBEA.

- 1 sala para palestrantes

2. REDE HOTELEIRA

- Pelo menos um hotel deve ter a infraestrutura necessária para atender as atividades associativas da SBEA no pré-congresso.

- Este hotel deverá ter condições de hospedar os membros da Diretoria e Comissões da SBEA em atividades no pré-congresso, e palestrantes do evento. 
3. NOTAS FISCAIS

- Exigimos a emissão de Notas Fiscais em todas as atividades e serviços programados para o evento (locação do espaço, equipamentos, estadia, alimentação, etc). Não serão aceitos recibos e/ou faturas como comprovantes de pagamento.
ESPAÇO NECESSÁRIO PARA O EVENTO – CONBEA 2028
1. Estimativa de custos
Preencher a planilha abaixo com levantamento completo dos custos necessários para a realização do CONBEA 2028. É indispensável que sejam considerados todos os itens e serviços essenciais para viabilizar o evento no local proposto, assegurando sua plena execução dentro dos padrões de qualidade estabelecidos pelo congresso.

O levantamento adequado desses custos é fundamental para assegurar a viabilidade financeira do evento e para o planejamento de ações de captação de recursos, patrocínios e definição da taxa de inscrição. Portanto, é imprescindível que os proponentes apresentem uma estimativa detalhada, realista e bem fundamentada, alinhada às demandas estruturais e operacionais descritas neste dossiê.

	CUSTOS
	Dias
	Quantidade
	Especificação
	Valor Unitário
	TOTAL

	1 - SEDE DO EVENTO
	
	

	1.1-Visita de inspeção ao local do evento
	2
	2
	Após a escolha do local, será necessário a visita de inspeção como cortesia para duas pessoas da comissão organizadora do evento
	----
	----

	1.2- Decoração 
	3
	1
	Decoração básica para todo o evento
	
	

	1.3- Segurança do local
	3
	1
	-
	
	

	1.4- Aluguel de Salas (Centro de Convenções ou hotéis)
	3
	5
	- 1 auditório para, no mínimo, 300 pessoas;
- 1 auditório para 150 pessoas;
- 2 salas para 50 pessoas;
- 1 sala/espaço para a secretaria do evento;
- 1 salão/espaço para exposição de, no mínimo, 150 pôsteres por dia;
- 1 salão/espaço para coffee-break e expositores;
- 1 sala para palestrantes
	
	

	1.5- Limpeza do local
	3
	1
	-
	
	

	1.6- Estacionamento
	
	
	Disponibilidade de estacionamento no local do evento e nas proximidades, com número suficiente de vagas para participantes, fornecedores e expositores.
	
	

	Observação: Estrutura do Centro de Convenções e dos hotéis deve ser plenamente acessível a pessoas com mobilidade reduzida e pessoas com deficiência, incluindo rampas, elevadores, banheiros adaptados e sinalização adequada

	2 - SONORIZAÇÃO / PROJEÇÃO
	
	

	2.1- Equipamentos de projeção
	3
	4
	-Projetor Multimídia em cada uma das 4 salas que receberão apresentações e palestras;
- Tela de projeção frontal para cada uma das 4 salas que receberão apresentações e palestras, com tamanho adequado de acordo com a sala ou auditório;
	
	

	2.2- Equipamentos de sonorização
	3
	4
	Sistema de sonorização para todas as salas;
- Mesa de som 12 canais;
- 2 Microfones sem fio para cada sala;
	
	

	2.3- Equipamentos de informática 
	3
	6
	- Notebooks Intel Core I3, 4GB Ram, ou superior para cada uma das 4 salas que receberão apresentações e palestras + 2 equipamentos para a secretaria
- Mouse Remoto c/ laser
	
	

	2.4- Impressoras
	3
	1
	- Impressora HP Laserjet P2035N ou P1102N c/ 01 cartucho de tonner, ou superior
	
	

	2.5- Técnicos
	3
	2
	- Técnicos audiovisuais para o evento
	
	

	
	
	

	3 - DIVULGAÇÃO E IMPRESSÃO
	
	

	3.1- Faixas e banners (Fachada, auditório, sinalização, secretaria) 
	
	
	
	
	

	3.2- Banner para programação diária
	
	
	
	
	

	3.3- Impressão do programa final
	
	
	
	
	

	
	
	

	4 – HOSPEDAGEM/ ALIMENTAÇÃO
	
	

	4.1- Hotel - 20 apartamentos singles
	5
	20
	Apartamentos singles (3 a 5 estrelas)
	
	

	
	
	

	5 - MATERIAL DO PARTICIPANTE
	
	

	5.1- Pastas (300)
	
	
	
	
	

	5.2- Blocos e canetas (300)
	
	
	
	
	

	5.3- Crachás (300)
	
	
	
	
	

	5.4- Uniformes (Comissão Organizadora) (50)
	
	
	
	
	

	
	
	

	6 - ATIVIDADES SOCIAIS
	
	

	6.1- Coffee Break - 250 pessoas x 3 dias x 2 por dia
	
	
	Coffee-break para 250 pessoas. Serão fornecidas seis alimentações ao longo de todo o evento, sendo duas por dia.
	
	

	
	
	

	7 - ASSESSORIA DE ORGANIZAÇÃO
	
	

	7.1. Recepcionistas 
	
	
	
	
	

	7.2. Mestre de cerimônias
	1
	1
	1 mestre de cerimônias para a abertura do evento
	
	

	7.3. Empresa de Assessoria a organização de eventos
	
	
	
	
	

	
	
	

	8 - COMUNICAÇÃO
	
	

	8.1- Internet sem fio
	
	
	
	
	

	
	
	

	9 - ESTANDES  E PAINÉIS (PÔSTER)
	
	

	9.1- Montagem de estandes
	3
	5
	5 estandes (9 m2) tipo ‘ilha’ com 1 mesa, 3 cadeiras, iluminação, 1 tomada, 1 TV 42” ou 1 Totem digital;
	
	

	9.2- Montagem de painéis
	3
	150
	150 painéis em zig-​​​​zag para exposição de pôsteres;
	
	

	9.3- Montagem de Estrutura (Auditórios, sala de apoio e secretarias)
	
	
	Considerar os custos com montagem e desmontagem do evento. A montagem será realizada na segunda-feira e a desmontagem na sexta-feira. 
	
	

	
	
	

	10 - TRANSFERS E DESLOCAMENTOS
	
	

	10.1- Passagens aéreas 
	
	
	Passagem aérea do Aeroporto de Ribeirão Preto (RAO) até o Aeroporto mais próximo do evento. 
	
	

	10.2- Transfers aeroporto-hotel-evento-aeroporto
	
	
	
	
	

	10.3- Visitas técnicas 
	
	
	Fretamento de ônibus/van do local do evento até localização da visita técnica. 
	
	

	
	
	

	11 - OUTRAS DESPESAS
	
	

	11.1- Taxas e Tarifas (IOF, DOCS, TEDS, ECAD, ALVARÁS)
	
	
	
	
	

	
	
	

	TOTAL DE DESPESAS
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